
Procedimento amministrativo Note

Nomina della Commissione giudicatrice Direttore Generale 10 gg

Stipula del contratto di appalto Direttore Generale o suo delegato 60 gg

Approvazione certificato di regolare esecuzione

1. ammissibilità del CRE dalla data di ricezione 

- importo fino a € 500.000,00 Dirigente Area Tecnica 60 gg

- importo superiore a € 500.000,00 Dirigente Area Tecnica 60 gg

2. approvazione del CRE – dal momento in cui il certificato diventa definitivo

- importo fino a € 500.000,00 Dirigente Area Tecnica 60 gg

- importo superiore a € 500.000,00 Dirigente Area Tecnica 60 gg

Collaudo lavori di valore superiore a € 1.000.000,00

1. ammissibilità certificato di collaudo dalla ricezione del certificato Dirigente Area Tecnica 60 gg

2. approvazione del collaudo – dal momento in cui il certificato diventa definitivo Dirigente Area Tecnica 60 gg

Dirigente Area Tecnica 30 gg

Dirigente Area Tecnica 30 gg

20 gg

Dirigente Area Tecnica 5 gg

Direttore Generale 30 gg

Cambio alloggio consensuale Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 30 gg

Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 2 gg

Subentro nel contratto di locazione Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 30 gg

Unità organizzativa competente 
per l'istruttoria dei singoli 
procedimenti

Organo o unità organizzativa 
responsabile dell'adozione del 
provvedimento finale

Termine di 
conclusione

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

dalla data di 
esperimento della 
gara

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

dall'efficacia 
dell'aggiudicazione 
definitiva

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Autorizzazione al subappalto di lavori, servizi e forniture ai sensi dell'art. 118, 
d.lgs. n. 163/2001 e s.m.i. di importo superiore al 2% delle prestazioni affidate 
o superiore ad € 100.000,00 

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

Autorizzazione al subappalto di lavori, servizi e forniture ai sensi dell'art. 118, 
d.lgs. n. 163/2001 e s.m.i. di importo superiore al 2% delle prestazioni affidate 
o inferiore ad € 100.000,00 

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

Approvazione certificato di verifica di conformità di servizi e forniture ed 
attestazione regolare esecuzione

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Dirigente Area di riferimento in relazione 
all'appalto

dall'ultimazione 
delle prestazioni

Diritto di accesso ex art. 79, comma 5-quater, d.lgs. n. 163/2006 e s.m.i.m ai fini 
dell'approvazione

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

come previsto dalla 
normativa

Procedura di adeguamento prezzi ex art. 115 d.lgs. 163/2006 per acquisizione 
di beni e servizi

Responsabile del procedimento in relazione 
all'appalto

Consegna di alloggio dalla comunicazione del decreto di assegnazione del 
comune



Ampliamento del nucleo familiare Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 60 gg

Variazione del canone di locazione Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 30 gg

Decadenza dall'assegnazione Servizio Utenti – ufficio gestione utenza Dirigente dell'Area Amministrativa 30 gg

Direttore Generale 30 gg

Approvazione bando assegnazione alloggi a canone calmierato/sostenibile Ufficio Legale Consiglio di Amministrazione 30 gg

Commissione Direttore Generale 30 gg

Provvedimenti disciplinari escluso dirigenti

- richiamo verbale Dirigente competente per Area Direttore Generale o suo delegato

30 gg
- rimprovero scritto e censura Dirigente competente per Area Direttore Generale o suo delegato

30 gg
- multa e sospensione del lavoro con privazione della retribuzione Dirigente competente per Area Direttore Generale o suo delegato

30 gg
- licenziamento Direttore generale Direttore Generale

120 gg
Risoluzione rapporto di lavoro dirigenti Direttore generale Direttore Generale

120 gg
Direttore Generale

30 gg
Direttore Generale

30 gg
Direttore Generale o suo delegato

30 gg

Richiesta e visione di documenti non sottratti all'accesso ai sensi dell'art. 24 
L. 241/1990 

Ufficio Relazioni con il Pubblico e ufficio 
competente in relazione all'atto

Approvazione graduatoria assegnazione alloggi a canone calmierato 
sostenibile

Procedura di scelta del contraente per appalti superiori € 1.000.000,00 di 
servizi e forniture sopra soglia

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

dalla scadenza di 
presentazione 
delle offerte 
all'aggiudicazion
e definitiva 

Procedura di scelta del contraente per appalti inferiori a  € 1.000.000,00 di 
servizi e forniture sotto soglia

Segreteria e servizi generali, atti, contratti, 
appalti

Procedura di scelta del contraente per l'affidamento di lavori, servizi e 
forniture fino a  € 40.000,00 

Responsabile del procedimento del singolo 
ufficio o settore competente per l'affidamento – 
Elenco degli operatori


